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UMOWA O ŚWIADCZENIE USŁUG nr … 
 

zawarta w Warszawie, w dniu ................. pomiędzy/ albo zawarta w Warszawie, w dniu wskazanym 
w § 11 ust. 6 pomiędzy1): 
 
Skarbem Państwa – Ministerstwem Funduszy i Polityki Regionalnej /Ministrem Funduszy i Polityki 
Regionalnej z siedzibą w Warszawie (00-926), ul. Wspólna 2/4, NIP: 526 289 51 99, zwanym dalej 
„Zamawiającym”, reprezentowanym przez Panią/Pana …………. działającą/-ego na podstawie 
upoważnienia/pełnomocnictwa nr …………. z dnia …………., którego kopia stanowi załącznik nr 1 do 
umowy, 
 
a  
 
*gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego: 
spółką pod firmą „…” z siedzibą w …………. (należy wpisać adres siedziby spółki wpisany do KRS), zwaną 
dalej „Wykonawcą”, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy w …………. Wydział …………. pod numerem KRS …………., posiadającą 
numer identyfikacji podatkowej (NIP): …………., o kapitale zakładowym …………. zł2), wpłaconym w 
całości/w części/w wysokości …………. zł3) – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego 
Rejestru Sądowego, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, aktualnym na dzień podpisania umowy, 
reprezentowaną przez Panią/Pana ………….4) (należy wpisać reprezentację wynikającą z KRS) lub 
reprezentowaną przez Panią/Pana …………. działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa z dnia 
…………., stanowiącego załącznik nr 2a do umowy5), 
 

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą: 
Panią/Panem …, zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą 
„…” z siedzibą w …………. (należy wpisać adres siedziby przedsiębiorcy wpisany do CEiIDG), posiadającą/-
ym numer identyfikacji podatkowej (NIP): …………. – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, reprezentowaną/-ym 
przez Panią/Pana …………. działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik nr 2a 
do umowy6), 

  
*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej: 
Panią/Panem …, zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, o numerze PESEL …, zamieszkałą/-ym pod adresem 
…, 
 

zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”, 
 
o następującej treści: 

§ 1. 

Strony oświadczają, że umowa została zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 
września 2019 r. –  Prawo zamówień publicznych, gdyż wartość zamówienia jest niższa od kwoty 
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy. 

 
1)  Do zastosowania jeden z zapisów zgodnie z wybraną formą zawarcia umowy. 
2) Wysokość kapitału zakładowego należy podać wyłącznie w odniesieniu do spółki komandytowo-akcyjnej, sp. z o.o. oraz spółki akcyjnej. 
3) Wysokość kapitału wpłaconego należy podać wyłącznie w odniesieniu do spółki komandytowo-akcyjnej oraz spółki akcyjnej. 
4) Jeżeli przy zawarciu umowy działa osoba pełniąca funkcję organu (członka organu) lub prokurent spółki. 
5) Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik spółki. 
6) Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik tej osoby. 
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§ 2. 

1. Przedmiotem umowy, zwanym dalej „zamówieniem” jest zapewnienie wsparcia w realizacji spisu 
z natury środków trwałych i pozostałych środków trwałych, które zaliczane są do kategorii 
środków trwałych znajdujących się poza terenem strzeżonym, będących w dyspozycji 
Zamawiającego, zgromadzonych na czas spisu w budynku przy ul. Wspólnej 2/4 w Warszawie oraz 
ustalenie różnic inwentaryzacyjnych. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zamówienie do  
15 stycznia 2027 r., z zastrzeżeniem § 9. W uzasadnionych przypadkach termin może zostać 
wydłużony. 

2. Zamówienie realizowane będzie zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez 
Zamawiającego, który zostanie podpisany przez Zamawiającego oraz Wykonawcę. Zamawiający 
przekaże harmonogram Wykonawcy w ciągu 5 dni roboczych7 od podpisania umowy. Wykonawca 
zwróci podpisany harmonogram w terminie 3 dni roboczych. Wszelkie zmiany harmonogramu 
wymagają formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem nieważności. 

3. Wykonawca w ciągu 3 dni roboczych od podpisanego harmonogramu przez Wykonawcę 
zaimplementuje dane składników rzeczowych majątku ruchomego podlegających spisowi z natury 
do aplikacji lub innego narzędzia informatycznego oraz udostępni Zamawiającemu dostęp do 
aplikacji lub innego narzędzia informatycznego. 

4. Zapewnienie wsparcia w realizacji spisu z natury obejmuje:  

1) zapewnienie 4 czytników kodów kreskowych, 

2) zapewnienie etykiet zastępczych, 

3) udostępnienie Zamawiającemu aplikacji lub innego narzędzia informatycznego 
umożliwiającego śledzenie na bieżąco postępów spisu z natury oraz możliwość importu danych 
między innymi do pliku Excel z dostępem dla min. 5 osób, 

4) szkolenie pracowników Zamawiającego z obsługi kolektorów oraz dostarczonej aplikacji/ 
narzędzia informatycznego, 

5) weryfikację ewidencji ilościowej ze stanem faktycznym, 

6) sporządzenie i przekazanie zestawień spisanych składników, różnic inwentaryzacyjnych, 

7) weryfikację zgodności zaimportowanych danych przekazanych Zamawiającemu z 
wygenerowanym przez Zamawiającego na podstawie tych danych arkuszem spisu z natury. 

5. Zamówienie zostanie zrealizowane w zakresie zgodnym ze Opisem przedmiotu zamówienia oraz 
Ofertą Wykonawcy stanowiącymi odpowiednio Załącznik nr 3 i 4 do umowy. 

6. W terminie 2 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania 
się i potwierdzenia zapoznania się z regulaminami i procedurami obowiązującymi u 
Zamawiającego. Niezbędne regulaminy i procedury Zamawiający przekaże Wykonawcy razem z 
umową. 

7. Komisja inwentaryzacyjna sprawuje nadzór nad rzetelnym i poprawnym wykonywaniem 
czynności spisowych. Członkowie Komisji są uprawnieni do zgłaszania do Wykonawcy uwag i 
zaleceń w zakresie przedmiotu umowy. 

§ 3. 

 
7 Za dni robocze rozumie się dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni wolnych od pracy w 

Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej. 
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1. Strony uzgadniają, że za zrealizowanie zamówienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie 
………… (słownie: …………) złotych netto powiększone o wartość podatku od towarów i usług, co 
daję kwotę ……………. (słownie: …………….) złotych brutto, zwane dalej „wynagrodzeniem”. 

2. Strony ustalają, że wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, uwzględnia wszystkie koszty związane 
z realizacją zamówienia. 

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem po zrealizowaniu zamówienia, na rachunek bankowy 
o numerze ……………………………….., w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doręczenia 
Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury VAT jest 
protokół z realizacji zamówienia sporządzony przez Zamawiającego zgodnie z § 4. 

4. Fakturę VAT należy wystawić i przesyłać za pośrednictwem Krajowego System e-Faktur, dalej 
„KSeF”, z zastrzeżeniem ust. 5. Faktura VAT wystawiona w KSeF powinna dodatkowo zawierać co 
najmniej numer umowy, w związku z którą została wystawiona oraz umieszczone na wystawianej 
w KSeF fakturze nazwy Biuro Administracyjne w zakładce „podmiot inny”. 

5. Wykonawca może doręczyć Zamawiającemu Fakturę VAT: 

a) na adres: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Biuro Administracyjne, ul. 
Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, lub 

b) w formie elektronicznej z adresu mailowego Wykonawcy: ………. na adres mailowy 
Zamawiającego: faktury@mfipr.gov.pl. 

c) za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (adres: PeF Zamawiającego: 
NIP – 526 289 51 99); 

tylko w przypadkach przewidzianych przepisami prawa. 

6. Zmiana adresów poczty elektronicznej, o których mowa w ust. 5, następuje poprzez 
zawiadomienie Zamawiającego w formie pisemnej lub elektronicznej (kwalifikowany podpis 
elektroniczny) i nie stanowi zmiany treści umowy w rozumieniu § 9 ust. 1. 

7. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego 
Zamawiającego.  

8. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji 
umowy na osoby trzecie. 

§ 4. 

1. W terminie 7 dni roboczych od dnia zrealizowania zamówienia przez Wykonawcę, Zamawiający 
sporządzi protokół z realizacji zamówienia, zwany dalej „protokołem” i przedstawi go do podpisu 
Wykonawcy. 

2. Protokół powinien zawierać w szczególności: 

1) datę i miejsce jego sporządzenia; 

2) oświadczenie Zamawiającego: o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do realizacji zamówienia oraz 
ewentualnie o naliczonych karach umownych wraz z oświadczeniem Zamawiającego o ich 
potrąceniu z wynagrodzenia Wykonawcy; 

3) podpisy Stron lub osób wymienionych w § 6 ust. 1. 

3. Strony uzgadniają, że w razie niepodpisania przez Wykonawcę protokołu w terminie 7 dni od dnia 
otrzymania protokołu podpisanego przez Zamawiającego, Zamawiający może uznać treść 
sporządzonego przez siebie projektu protokołu za zaakceptowaną przez Wykonawcę. 

§ 5. 

mailto:……….
mailto:faktury@mfipr.gov.pl
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1. Za każdy dzień zwłoki w realizacji zamówienia, w stosunku do przyjętego harmonogramu, 
Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 500,00 zł brutto. W przypadku zwłoki 
trwającej dłużej niż 5 dni, począwszy od dnia szóstego, Zamawiający naliczy Wykonawcę karę 
umowną w wysokości 1 000,00 zł brutto za każdy kolejny dzień. Kary za zwłokę nie nalicza się za 
dni, które nie są dniami roboczymi w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej. 

2. Za brak terminowej reakcji przy wsparciu Zamawiającego w zgłoszonych problemach aplikacją lub 
udostępnionym narzędziem oraz kolektorów danych w godzinach za każdą kolejna godzinę w 
opóźnieniu realizacji zgłoszenia Zamawiający naliczy karę umowna w wysokości 100 zł brutto. 

3. W wypadku wypowiedzenia umowy z przyczyn nieleżących po stronie Zamawiającego 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 25 % wynagrodzenia brutto 
określonego w § 3 ust. 1. Wraz z naliczeniem kary umownej z tego tytułu wygasają roszczenia 
Zamawiającego do naliczenia kar umownych z innych tytułów. 

4. W przypadku braku okazania przez Wykonawcę w terminie określonym w §2 ust. 6 oświadczenia 
potwierdzającego zapoznanie się z regulaminami i procedurami obowiązującymi u 
Zamawiającego, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 50,00 zł brutto za każdy dzień 
zwłoki. 

5. W razie naruszenia postanowień § 8 Zamawiający może nałożyć na Wykonawcę karę umowną w 
wysokości 5 % wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 za każdy stwierdzony przypadek 
naruszenia. 

6. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których może dochodzić Zamawiający wynosi 25 % 
wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1. Zamawiający może dochodzić na zasadach 
ogólnych odszkodowania przewyższającego zastrzeżone na jego rzecz kary umowne. 

7. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający potrąci 
z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar, i tak pomniejszone wynagrodzenie 
wypłaci Wykonawcy, który na powyższe działania wyraża zgodę, a gdy potrącenie z 
wynagrodzenia nie będzie możliwe Wykonawca zapłaci kary umowne w terminie określonym w 
wezwaniu do zapłaty. 

§ 6. 

1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy, w tym do podpisania 
protokołu, upoważnieni są:  

1) ze strony Zamawiającego:  

……………………………………….. 

2) ze strony Wykonawcy:  

…………………………………………….. 

2. Zmiana osób lub danych wskazanych w ust. 1 następuje poprzez powiadomienie drugiej Strony, 
w formie pisemnej albo elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny) i nie stanowi zmiany 
treści umowy w rozumieniu § 9 ust. 1. 

§ 7. 

1. Na podstawie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych) – dalej RODO, Zamawiający, jako 
Administrator danych osobowych, powierza Wykonawcy, jako Podmiotowi przetwarzającemu, 
przetwarzanie danych osobowych w ramach realizacji przedmiotu niniejszej umowy, w imieniu i 
na rzecz Zamawiającego na warunkach określonych w niniejszej umowie. 
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2. Wykonawca zapewni w okresie obowiązywania niniejszej umowy pełną ochronę danych 
osobowych oraz zgodność ze wszelkimi obecnymi oraz przyszłymi przepisami prawa dotyczącymi 
ochrony danych osobowych i prywatności, w tym w szczególności przepisów RODO. 

3. Zakres danych osobowych powierzonych Wykonawcy przez Zamawiającego do przetwarzania 
obejmuje: imiona i nazwiska pracowników Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, oraz 
informacje o nazwie stanowiska i komórki organizacyjnej, w której są zatrudnieni. 

4. Powierzone przez Zamawiającego do przetwarzania dane osobowe mogą być przetwarzane przez 
Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji zadania, o którym mowa w § 2 i w terminie 
obowiązywania niniejszej umowy. W przypadku przetwarzania przez Wykonawcę danych 
osobowych objętych powierzeniem do celów innych niż określone w umowie oraz w przypadku 
przetwarzania przez Wykonawcę innych danych osobowych niż dane powierzone na podstawie 
umowy Wykonawca staje się administratorem tych danych.  

5. Realizując cel, o którym mowa w § 2, Wykonawca dokonuje czynności przetwarzania danych 
osobowych, wynikających z czynności, o których mowa w opisie przedmiotu zamówienia, 
niniejszej umowie oraz poleceniach i instrukcjach Zamawiającego. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich 
środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa 
odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w 
art. 32 RODO. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania informacji o wdrożonych 
środkach technicznych i organizacyjnych, o których mowa w art. 32 RODO, zapewniających 
stopień bezpieczeństwa powierzonych do przetwarzania danych osobowych odpowiadający 
ryzyku związanemu z ich przetwarzaniem zgodnie z formularzem stanowiącym załącznik nr 6 
do umowy, najpóźniej w dniu podpisania umowy; 

2) nie tworzenia kopii dokumentów innych niż niezbędne do realizacji umowy; 

3) zobowiązania swoich pracowników i osób realizujących umowę do zachowania powierzonych 
do przetwarzania danych osobowych i sposobów ich zabezpieczenia w tajemnicy, o której 
mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO, także po ustaniu zatrudnienia lub zakończeniu współpracy 
z Wykonawcą; 

4) przekazania Zamawiającemu potwierdzenia trwałego i nieodwracalnego usunięcia danych 
osobowych ze wszystkich nośników będących w posiadaniu Wykonawcy nie później niż w 
dniu podpisania przez Strony protokołu odbioru, potwierdzającego realizację zamówienia i 
niezwłocznego przekazania Zamawiającemu oświadczenia, w którym potwierdzi, że nie 
posiada żadnych danych osobowych, których przetwarzanie zostało mu powierzone niniejszą 
umową; 

5) udzielenia pomocy Zamawiającemu, w niezbędnym zakresie, podczas wywiązywania się z 
obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej 
praw, o których mowa w rozdziale III RODO, oraz wywiązywania się z obowiązków 
określonych w art. 32- 36 RODO; 

6) udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, wszelkich informacji na temat 
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych. 

7. Do przetwarzania powierzonych danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby 
zatrudnione lub wykonujące prace u Wykonawcy, posiadające imienne upoważnienia do 
przetwarzania danych osobowych. 

8. Wykonawca w ciągu 2 dni roboczych po podpisaniu umowy przez obie strony, przekaże 
Zamawiającemu wykaz osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych powierzonych 
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przez Zamawiającego, a w przypadku zmiany osób upoważnionych niezwłocznie po zaistnieniu 
zmiany. 

9. Wykonawca wyda osobom, o których mowa w ust. 8, upoważnienia, o których mowa w ust. 7. 

10. Wydanie upoważnień, o których mowa w ust. 7, nastąpi po zapoznaniu się upoważnianych osób, 
o których mowa w ust. 8, z obowiązującymi przepisami w zakresie ochrony danych osobowych. 

11. Wykonawca niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 24 godzin, poinformuje 
Zamawiającego o: 

1) wszelkich przypadkach naruszenia obowiązków Wykonawcy dotyczących ochrony 
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych 
osobowych lub ich niewłaściwego wykorzystania; 

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych 
osobowych prowadzonych w szczególności przez organ nadzorczy, Policję lub sąd. 

12. W przypadku wystąpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogącego powodować w 
ocenie Zamawiającego wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych, za które 
odpowiedzialność ponosi Wykonawca, na wniosek i zgodnie z zaleceniami Zamawiającego, 
Wykonawca zawiadomi osoby, których to naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy, bez 
zbędnej zwłoki. 

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli lub audytu zgodności 
przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych  
z dnia 10 maja 2018 r. oraz RODO. 

14. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu lub wskazanemu przez Zamawiającego podmiotowi, 
dokonanie kontroli lub audytu zgodności przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawą o 
której mowa w ust. 13 lub niniejszą umową w miejscach, w których są one przetwarzane. 

15. Wykonawca jest zobowiązany zastosować się do zaleceń Zamawiającego dotyczących poprawy 
jakości zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich 
przetwarzania, wynikających z kontroli lub audytu przeprowadzonych na podstawie ust. 13 i 14. 

16. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec Zamawiającego, za 
szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem przepisów RODO, a także za przetwarzanie 
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umową. 

17. Wykonawca nie może powierzyć, powierzonych do przetwarzania danych osobowych, do 
dalszego przetwarzania innym podmiotom. 

18. Roszczenie o wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu przetwarzania danych osobowych jest 
zaspokojone w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 umowy. 

19. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych danych osobowych tylko na ternie 

Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

20. Zamawiający realizuje obowiązek informacyjny wobec osób wskazanych przez Wykonawcę, 

których dane zostały udostępnione Zamawiającemu- poprzez klauzule informacyjną stanowiącą 

załącznik nr 7 do umowy. 

21. W przypadku przekazania Zamawiającemu przez Wykonawcę danych osobowych innych niż w 

dokumentacji ofertowej, Wykonawca zobowiązuje się do przekazania tym osobom klauzuli 

informacyjnej Zamawiającego, stanowiącej załącznik  nr 7 do umowy.  

§ 8. 
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1. Wszelkie dane i informacje przekazane Wykonawcy w związku z wykonaniem umowy, zarówno 
w czasie jej obowiązywania, jak i po jej rozwiązaniu, będą traktowane jako Informacje Poufne 
i mogą być wykorzystane przez Wykonawcę wyłącznie do wykonania zobowiązań wynikających 
z umowy. 

2. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy i wykorzystywania wyłącznie w celu wykonania 
umowy Informacji Poufnych, uzyskanych w związku z jej zawarciem i wykonywaniem. Strony 
uprawnione są do przekazywania Informacji Poufnych swoim pracownikom i podwykonawcom, 
wyłącznie gdy jest to konieczne do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy. W takim przypadku 
Strona ponosi odpowiedzialność za naruszenie zasad poufności przez pracowników i 
podwykonawców, jak za własne działanie bądź zaniechanie. Każda ze Stron jest zobowiązana 
zabezpieczyć w sposób należyty uzyskane Informacje Poufne, w tym materiały, nośniki, informacje 
oraz dane, przed nieuprawnionym dostępem, również osób trzecich, a także zobowiązuje się, aby 
jej pracownicy i podwykonawcy utrzymywali poufny status Informacji Poufnych. 

3. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy tych Informacji Poufnych: 

1) których ujawnienie jest wymagane przez bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa; 

2) których ujawnienie następuje na żądanie podmiotu uprawnionego do kontroli, pod 
warunkiem, że podmiot ten został poinformowany o poufnym charakterze informacji; 

3) które są powszechnie znane; 

4) które Strona uzyskała lub uzyska od osoby trzeciej, jeżeli przepisy obowiązującego prawa lub 
zobowiązanie umowne wiążące tę osobę nie zakazują ujawniania przez nią tych informacji i o 
ile Strona nie zobowiązała się do zachowania poufności; 

5) w których posiadanie Strona weszła zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, przed dniem 
uzyskania takich informacji na podstawie umowy; 

6) które dotyczą faktu zawarcia umowy, z wyłączeniem jej postanowień szczególnych, w zakresie 
wykorzystania tej okoliczności w materiałach marketingowych Stron oraz referencji i 
potwierdzenia posiadanych kompetencji; 

7) które dotyczą faktu zawarcia umowy oraz jej postanowień szczególnych, których ujawnienie 
następuje na żądanie podmiotu prowadzącego audyt lub świadczącego pomoc prawną pod 
warunkiem, że podmiot ten został poinformowany o poufnym charakterze informacji. 

4. W przypadku nałożenia na Stronę obowiązku ujawnienia jakichkolwiek Informacji Poufnych drugiej 
Strony, Strona ta nie później niż w terminie 3 dni roboczych zawiadomi o tym fakcie drugą Stronę 
na piśmie. W przypadku powzięcia informacji o naruszeniu przez Stronę zobowiązania do 
zachowania poufności Strona ta niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie drugą Stronę. 

 

§ 9. 

1. Zmiana treści umowy wymaga zawarcia aneksu do umowy w formie pisemnej albo elektronicznej 
(kwalifikowany podpis elektroniczny) pod rygorem nieważności.  

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy z 
uwagi na:  

1) konieczność zmiany sposobu wykonania umowy, o ile zmiana taka jest konieczna  
w celu prawidłowego wykonania umowy;  

2) okoliczności wynikających z działania siły wyższej, uniemożliwiających wykonanie przedmiotu 
umowy.  
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3) inne przyczyny zewnętrzne, skutkujące niemożliwością prowadzenia działań w celu wykonania 
umowy. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany wysokości wynagrodzenia przysługującego 
Wykonawcy w przypadku uzasadnionej potrzeby spisania większej liczby składników. Łączna 
wartość umowy po zmianach nie może przekroczyć kwoty 170 000 złotych netto oraz nie może być 
wyższa niż 50% wartości pierwotnej umowy. 

4. Warunkiem dokonania zmian, o których mowa ust. 2 - 3, jest złożenie pisemnego wniosku, przez 
stronę inicjującą zmianę, zawierającego: opis propozycji zmian, uzasadnienie zmian. 

§ 10. 

1. Zamawiający przewiduje możliwość rozwiązania umowy w przypadku wystąpienia okoliczności 
wynikających z działania siły wyższej, uniemożliwiających wykonanie przedmiotu umowy lub 
innych przyczyn zewnętrznych, skutkujących niemożliwością prowadzenia działań w celu 
wykonania umowy.  

2. Dopuszcza się rozwiązanie umowy w każdym czasie za porozumieniem Stron, w formie pisemnej 
albo elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny). 

§ 11. 

1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu 
cywilnego oraz przepisy, o których mowa w § 7. 

2. Wszelkie oświadczenia woli, powiadomienia i informacje, które Strony są zobowiązane sobie 
przekazywać w związku z zawarciem umowy, wymagają formy pisemnej albo elektronicznej 
(kwalifikowany podpis elektroniczny), przy czym w przypadku formy pisemnej Strony zobowiązują 
się do dokonywania doręczeń za potwierdzeniem odbioru. 

3. W przypadku korespondencji, o której mowa w ust. 2, pochodzącej od Wykonawcy adresem 
właściwym dla doręczeń Zamawiającemu jest adres: ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, e-mail: 
SekretariatBA@mfipr.gov.pl. 

4. W przypadku korespondencji, o której mowa w ust. 2, pochodzącej od Zamawiającego adresem 
właściwym dla doręczeń Wykonawcy jest adres: ………………………, e-mail: ………………... 

5. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy Stronami przy realizowaniu przedmiotu umowy lub 
z nią związane, w przypadku braku możliwości ich polubownego załatwienia, będą rozpatrywane 
przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

6. Umowę sporządzono w … jednobrzmiących egzemplarzach: … dla Wykonawcy, … dla 
Zamawiającego./albo: Umowa została zawarta w formie elektronicznej, podpisana 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Dniem zawarcia umowy jest dzień jej podpisania przez 
ostatnią ze Stron.8  

7. Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 

1) załącznik nr 1: Upoważnienie/ pełnomocnictwo Zamawiającego; 

2) załącznik nr 2: Dokumenty do reprezentowania Wykonawcy; 

3) załącznik nr 3: Opis Przedmiotu Zamówienia; 

4) załącznik nr 4: Oferta Wykonawcy; 

5) załącznik nr 5: Wzór protokołu z realizacji zamówienia 

6) załącznik nr 6: Wzór formularza dla Wykonawcy dot. przetwarzania danych osobowych 

 
8 Do zastosowania jeden z zapisów zgodnie z wybraną formą zawarcia umowy 

mailto:SekretariatBA@mfipr.gov.pl
mailto:maria.potok@optidata.pl
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7) załącznik nr 7: Klauzula informacyjna Zamawiającego  

 
 
 
 
 
.............................................      ............................................. 

ZAMAWIAJĄCY        WYKONAWCA 
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Załącznik nr 5 

Warszawa, dnia …………………………………………. 

PROTOKÓŁ Z REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 

sporządzony w Warszawie, dnia ……………………. r.  

przez 

1. …………………………………………                   -  przedstawiciel Zamawiającego;  

2. …………………………………………                   -  przedstawiciel Wykonawcy 

 

dotyczy umowy nr: ……………………………………………… 

 

 

 

Strony zgodnie oświadczają, że zamówienie zostało zrealizowane bez zastrzeżeń / z następującymi 
zastrzeżeniami1: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………… 

 

 

 

 

 

........................................................     …………..……………………..……… 

Data i podpis        Data i podpis 

ze strony Zamawiającego      ze strony Wykonawcy 

 

 
1 Niepotrzebne skreślić lub usunąć 


